I DDBVA Continental

PROCEDIMIENTO Segun Ley N° 30908

l. ENVIO DE OPERACION POR BANCO
- Revisiéon de Condiciones
- Estudio de Titulo
- Elaboracién de Contrato de préstamo

Il TOMA DE FIRMA EN NOTARIA
- Coordinar firma con cliente, se realiza llamada telefénica para concretar fecha y hora.
- Se envia correo a cliente con el archivo del Contrato de Préstamo Hipotecario y la
liguidacién que corresponde:
1. Bienes terminados

Derechos Notariales S/ 600.00

Derechos Registrales Segun Calculadora Registral
(Varia segin monto de Compraventa,

Hipoteca).
2. Bienes futuros

Derechos Notariales S/ 600.00

Derechos Registrales Segun Calculadora Registral
(Varia segin monto de Compraventa,
Hipoteca).

1. SOLICITUD DE BLOQUEO
- Escaneo de contratos respecto de cada operacion
- Solicitud de bloqueo en linea o presencial de ser el caso.
V. ENVIO DE DESPACHO
- __Escaneo de documentos de despacho a Cibergestion con copia a Oficina BBVA
V. DESEMBOLSO DEL BANCO
- Cibergestion envia a notaria Cheque y/o Abono que corresponde al Desembolso de
Préstamo hipotecario.

VI. FIRMA DE ESCRITURA
- Verificar documentos pendientes como impuestos, Cheques, entre otros.
- Coordinar firma con cliente, se envia correo y se realiza llamada telefénica para
concretar fechay
hora.
VII. INSCRIPCION EN SUNARP

- Culminadas las firmas se envia el parte Notarial a Sunarp para su inscripcion, el plazo legal
es de 7 a 10 dias habiles para su calificacién - bienes terminados.
- Para el caso de los bienes futuros, estd sujeto a la independizacién del inmueble.

VIIl. TERMINO DE OPERACION
- Se envia Primer Testimonio con inscripcién de SUNARP a Cibergestion para

formalizaciéon
- Se entrega Segundo Testimonio a Cliente.
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Bancode Crédito

>BCP>

PROCEDIMIENTO
Segun Ley N° 30908

l. ENVIO DE OPERACION POR BANCO
- Asignacidn de contrato de crédito a través de la plataforma virtual — TRAZER.
- Envio de numero de kardex y liquidacion de gastos notariales y registrales.

Il. TOMA DE FIRMA EN NOTARIA
- Notaria o funcionario de Banco cita a cliente a la toma de firma de sus contratos
de crédito.

1. Contratos de crédito tradicionales:
Derechos Notariales S/ 580.00
Derechos Registrales Segun Calculadora Registral
(Varia segin monto de Compraventa,
Hipoteca, Levantamiento de hipoteca de ser el
caso).

2. Contratos de crédito con Premio o Bono:
Derechos Notariales S/ 380.00
Derechos Registrales Segun Calculadora Registral
(Varia segun monto de Compraventa,
Hipoteca, Levantamiento de hipoteca de ser el
caso).
. SOLICITUD DE BLOQUEO
- Escaneo de contratos respecto de cada operacion
- Revision de escaneos
- Solicitud de bloqueo en linea (Responsable de usuario)
Iv. DESEMBOLSO DEL BANCO
Banco envia a notaria Cheque y/o Abono que corresponde al Desembolso de
Préstamo hipotecario, ademas de la hoja de resumen y cronograma de pagos.
V. FIRMA DE ESCRITURA
- Verificar documentos pendientes como impuestos, cheques o abonos, entre otros.
- Coordinar firma con cliente, se realiza llamada telefénica para concretar fecha y
hora.
VI. INSCRIPCION EN SUNARP
- Culminadas las firmas se envia el parte Notarial a Sunarp para su inscripcion, el
plazo legal es de 7 a 10 dias habiles para su calificacion - bienes terminados.
- Para el caso de los bienes futuros, esta sujeto a la independizacién del inmueble.
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PROCEDIMIENTO

Segun Ley N° 30908
. ENVIO DE OPERACION POR PARTE DE ESTUDIO EXTERNO (ESTUDIO CONTRERAS O
EXPERTIA)
- Revisidn de los documentos remitidos, a efectos de verificar el tipo de contrato.
- Liquidaciéon de gastos notariales y registrales que corresponde:
1. Bienesterminados
- Derechos Notariales S/ 610.00
- Derechos registrales Segun calculadora registral
(Varia seguin el monto de precio de venta e Hipoteca)
2. Bienes futuros
- Derechos Notariales S/ 610.00
- Derechos registrales Segun calculadora registral
(Varia seguin el monto de precio de venta e Hipoteca)

En caso de corresponder AFP, debera hacerse un cobro adicional de s/ 55.00 y S/ 7.00 por cada busqueda para el
estudio de AFP
Citacion al cliente, indicando la liquidacién anterior.

1. TOMA DE FIRMA EN NOTARIA
- Coordinar firma con cliente.
- Solicitar al cliente la cancelacidn de gastos notariales y registrales.
- Se procede con la toma de firma del cliente.

SOLICITUD DE BLOQUEO

- Escaneo de contratos respecto de cada operacion.
- Revisidn de escaneos.

- Solicitud de bloqueo en linea (Responsable de usuario)

IV.  ENVIO DE BLOQUEO INSCRITO

- Se remite de la Extranet Sunarp los asientos correspondientes a bloqueo registral.

- Se procede con el escaneo de documentos informando al Banco de la inscripcion

del bloqueo.

- En los casos de mi vivienda, se remite DNI, contrato, minuta de compra venta a

gestor hipotecario para que remita la informacion a Cofide.

V. DESEMBOLSO DEL BANCO

- Area de Desembolso remite un correo a Notaria informando que un procurador se
puede acercar a Centro Hipotecario a recoger cronograma de pagos (3 juegos) y
cheque(s) producto del desembolso. Ello ocurre a 2 dias después del bloqueo
registral.

- Enun plazo de 24 horas se le estara informando al cliente, a efectos de acercarse
a Notaria a firmar escritura publica, siempre y cuando se cuente con
documentacién.

o FIRMA DE ESCRITURA
- Verificar documentos pendientes como impuestos, Cheques, entre otros.

Vv



- Coordinar firma con cliente, se envia correo y se realiza llamada telefénica para
concretar fecha y hora.

Vil. INSCRIPCION EN SUNARP
- Culminadas las firmas se envia el parte Notarial a Sunarp para su inscripcién, el plazo
legal es de 7 a 10 dias habiles para su calificacion - bienes terminados.
- Parael caso de los bienes futuros, esta sujeto a la independizacién del inmueble.
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PROCEDIMIENTO
Segun Ley N° 30908

. ENVIO DE OPERACION POR BANCO
- Revisién de Condiciones
- Estudio de Titulo
- Elaboracién de Contrato de préstamo

1. TOMA DE FIRMA EN NOTARIA
- Coordinar firma con cliente, se realiza llamada telefénica para concretar fecha
y hora.
- Se envia correo a cliente con el archivo del Contrato de Préstamo Hipotecario
y la liquidacién que corresponde:
3. Bienes terminados

Derechos Notariales S/ 580.00
Derechos Registrales Segun Calculadora Registral
(varia segin monto de Compraventa,
Hipoteca).

4. Bienes futuros
Derechos Notariales S/ 580.00



Derechos Registrales Segun Calculadora Registral
(Varia segin monto de Compraventa,
Hipoteca).
. SOLICITUD DE BLOQUEO
- Certificacion de copias de contrato
- Escaneo de contratos respecto de cada operacion
- Revisién de escaneos
- Solicitud de bloqueo en linea (Responsable de usuario)

V. ENVIO DE DESPACHO
- Elaboracion de Modalidad de desembolso
- Escaneo de documentos de despacho al banco, informar en cadena de correos,
dirigido al abogado que envia la operacién y a funcionarios.
- Envio de despacho en fisico a Centro Hipotecario

V. DESEMBOLSO DEL BANCO
- Banco envia a notaria Cheque y/o Abono que corresponde al Desembolso de
Préstamo hipotecario.

VI. FIRMA DE ESCRITURA
- Verificar documentos pendientes como impuestos, Cheques, entre otros.
- Coordinar firma con cliente, se envia correo y se realiza llamada telefdnica
para concretar fecha y hora.
VII. INSCRIPCION EN SUNARP
- Culminadas las firmas se envia el parte Notarial a Sunarp para su inscripcién, el plazo
legal es de 7 a 10 dias habiles para su calificacion - bienes terminados.
- Para el caso de los bienes futuros, esta sujeto a la independizacién del inmueble.
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VIII.

Xl.

Xil.

Xlll.

mibanco

PROCEDIMIENTO
Segun Ley N° 30908

ENVIO DE OPERACION POR BANCO

- Revisién de Condiciones

- Estudio de Titulo previo

- Elaboracion de Contrato de préstamo

TOMA DE FIRMA EN NOTARIA

- Coordinar firma con Asesor o Gerente de Agencia.

- Se envia correo a cliente con el archivo del Contrato de Préstamo Hipotecario
y la liquidacién que corresponde:
5. Compra venta con hipoteca/ Hipoteca/ Ampliacién de Hipoteca

Derechos Notariales S/ 400.00
Derechos Registrales Segun Calculadora Registral
(Varia segun monto de Compraventa,
Hipoteca).
6. Levantamiento de Hipoteca
Derechos Notariales S/ 350.00
Derechos Registrales Segun Calculadora Registral
(Varia segun monto de Compraventa,
Hipoteca).
SOLICITUD DE BLOQUEO

- Solicitud de bloqueo en linea (Responsable de usuario)

ENVIO DE BLOQUEO PARA DESEMBOLSO
- Contrato de Compraventa con Hipoteca escaneado
- Bloqueo registral inscrito o presentacion de ser el caso

DESEMBOLSO DEL BANCO
- Se coordina con el Banco el envio a notaria Cheque del Desembolso de
Préstamo hipotecario.

FIRMA DE ESCRITURA
- Verificar documentos pendientes como impuestos, Cheques, entre otros.



- Coordinar firma con cliente, se envia correo al asesor y se realiza llamada
telefdnica para concretar fecha y hora.
XIV. INSCRIPCION EN SUNARP
- Culminadas las firmas se envia el parte Notarial a Sunarp para su inscripcion, el plazo
legal es de 7 a 10 dias habiles para su calificacion - bienes terminados.
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PROCEDIMIENTO
Segun Ley N° 30908

. ENVIO DE OPERACION

- Funcionario y/o ejecutivo deja en Notaria file legal.
- Notaria remite el file escaneado, asi como un cuadro de ingreso especificando las caracteristicas
propias de la operacién, a Estudio Contreras, quien debera realizar el estudio de titulos.

Il. TOMA DE FIRMA EN NOTARIA
- Una vez subsanadas las observaciones realizadas por el Estudio Contreras (lo cual puede tardar varios
dias) Coordinar firma con cliente, una vez Estudio Contreras haya remitido los contratos. Cliente
firma de manera simultanea los contratos (3 juegos) y la escritura publica.
- Remitir a través del correo liquidacién de gastos notariales y registrales. Una vez cancelados, se
procede con la toma de firma.
3. Empresa Pequeiia A
- Derechos Notariales S/ 1,000.00
- Derechos registrales Segun calculadora registral
(Varia segun el monto de Hipoteca)
4. Empresa Pequeiia B
- Derechos Notariales S/ 700.00
- Derechos registrales Segun calculadora registral
(Varia segun el monto de Hipoteca)
5. Compraventa
- Derechos notariales S/ 600.00

6. Compra de deuda (solo para Pequefia B)
- Derechos notariales s/ 700.00



(comprende la constitucidn y el Lev. de Hipoteca)

1l. SOLICITUD DE BLOQUEO
- Escaneo de contratos respecto de cada operacidn, previa toma de firma de los representantes
de Banco Scotiabank, lo cual tarda entre 4 a 5 horas, debido a distancia (Callao-San Isidro).
- Revisién de escaneos
- Solicitud-de-blogueo-enlinea (Responsable de usuario)
V. ENVIO DE CORREOS
- Una vez contamos con el nimero de titulo de bloqueo, se procede a informar ello a la cadena
de correos correspondiente. Quedamos a la espera de la inscripcién del bloqueo para informar
ello, lo cual puede tardar de 1 a 2 dias habiles.
- Con el bloqueo inscrito se procede a informar a la cadena de correos, y se envia el parte
registral a Registros Publicos.

V. FIRMA DE ESCRITURA
- En caso de compra ventas, se verificara documentos pendientes como impuestos, Cheques,
entre otros.
- Coordinar firma con cliente, se envia correo y se realiza llamada telefénica para concretar fecha
y hora.
VI. INSCRIPCION EN SUNARP
- Culminadas las firmas se envia el parte Notarial a Sunarp para su inscripcion, el plazo legal es
de 7 a 10 dias habiles para su calificacion.
- Una vez inscrito se procede a informar y se solicita gravamen. Con la documentacién completa
se devuelve el file inicial remitido por ejecutivo al Banco, ya sea Dra. Lilias Maurtua o Dra. Carla
Narvaez.

NOTARIA GALVEZ Av. Oscar R. Benavides (Ex — Colonial) 5177 Parque Industrial — Callao Telf. 719 8286 7198287 4525058
ABOG. ENCARGADO: DIANA AGURTO C.A.L. N°67179 Anexo 121 / RPC 980575408 Correo: dagurto@notariagalvez.com



XV.

XVI.

XVIL.

XVIIL.

XIX.

XX.

2 BANCO
PICHINCHA

PROCEDIMIENTO
Segun Ley N° 30908

ENVIO DE OPERACION POR BANCO

- Abogado encargado envia correo para recoger documentacion (minuta vy
sustentos de inicial)

- Revisién de Hoja de Resumen, Cronograma de Pagos y Contrato de Crédito.

TOMA DE FIRMA EN NOTARIA

- Coordinar firma con cliente, se realiza llamada telefénica para concretar fecha
y hora.

- Liguidacién de gastos
7. Bienes Terminados

Derechos Notariales S/ 350.00
Derechos Registrales Segun Calculadora Registral
(Varia segin monto de Compraventa,
Hipoteca).
8. Bienes Futuros
Derechos Notariales S/ 470.00
Derechos Registrales Segun Calculadora Registral
(Varia segun monto de Compraventa,
Hipoteca).
SOLICITUD DE BLOQUEO

- Solicitud de bloqueo en linea
- Banco envia un correo para recoger el cheque.

FIRMA DE ESCRITURA
- Se hace firmar al cliente la Hoja Resumen que ira inserta en la escritura, asi
como el Cronograma de Pagos.

POST FIRMA

- Cuando haya finalizado la firma, se envia correo al banco indicando que se
culmind el proceso de firmas y coordinar el envio de Hoja Resumen y
Cronograma de Pago

INSCRIPCION EN SUNARP



- Culminadas las firmas se cierra parte notarial, y se procede a iniciar proceso de
facturacion con el Banco.

- Una vez aprobada la facturacion se procede a ingresar el parte notarial a los Registros
Publicos

- En caso de los bienes futuros, se espera la independizacion para hacer el ingreso
correspondiente
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PROCEDIMIENTO
Segun Ley N° 30908

I ENVIO DE OPERACION POR BANCO
- Envio por correo electrénico de los contratos de crédito y compraventa para
poder liquidar gastos notariales y registrales.
- Recojo de ambos contratos o funcionario envia los mismos a notaria.

Il TOMA DE FIRMA EN NOTARIA

- Se cita a cliente a la toma de firma de sus contratos de crédito en caso de ser
bien futuro, los contratos de crédito de bienes terminados vienen ya firmados.

- En caso de bien terminado se envia un juego de contrato de crédito y copia de
minuta de compraventa dentro de las 24 horas luego de recepcionado la
documentacion; la hoja de resumen, el cronograma de pago y el pagaré seran
enviados 24 horas después de firmada Escritura Publica.

- En caso de bien futuro toda documentacidn serd enviada 24 horas después de
tomada la firma en Escritura Publica.

Contratos de bienes futuros y terminados:
Derechos Notariales S/ 500.00
Derechos Registrales Segun Calculadora Registral



(Varia segin monto de Compraventa,
Hipoteca, Levantamiento de hipoteca de ser el
caso).
. SOLICITUD DE BLOQUEO
- Escaneo de contratos respecto de cada operacion
- Revisién de escaneos
- Solicitud de bloqueo en linea (Responsable de usuario)

V. DESEMBOLSO DEL BANCO
- Banco envia a notaria Cheque y/o Abono que corresponde al Desembolso de
Préstamo hipotecario, ademds de la hoja de resumen, cronograma de pagos y
pagaré.

V. FIRMA DE ESCRITURA
- Verificar documentos pendientes como impuestos, cheques o abonos, entre
otros.
- Coordinar firma con cliente, se realiza llamada telefénica para concretar fecha
y hora.
- Enviar correo de confirmacion a Banco una vez cliente haya firmado
documentacién de Banco y Escritura Publica.

VI. INSCRIPCION EN SUNARP
- Culminadas las firmas se envia el parte Notarial a Sunarp para su inscripcién, el plazo
legal es de 7 a 10 dias habiles para su calificacion - bienes terminados.
- Para el caso de los bienes futuros, esta sujeto a la independizacién del inmueble.
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VI.
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FONDO DE
VIVIENDA DE
MARINA(FOVIMAR)

PROCEDIMIENTO
Segun Ley N° 30908

ENVIO DE OPERACION POR BANCO
- Procurador del FOVIMAR envia a notaria contrato de crédito y compra venta.
TOMA DE FIRMA EN NOTARIA
- Secita a cliente a la toma de firma de sus contratos de crédito.
Contratos de crédito tradicionales:

Derechos Notariales S/ 550.00
Derechos Registrales Segun posterior liquidacidn registral.
SOLICITUD DE BLOQUEO

- Escaneo de contratos respecto de cada operacion

- Revisién de escaneos

- Solicitud de bloqueo en linea (Responsable de usuario)

DESEMBOLSO DEL BANCO

- Fovimar envia a notaria Cheque que corresponde al Desembolso de Préstamo
hipotecario, ademas del cronograma de pagos.

FIRMA DE ESCRITURA

- Verificar documentos pendientes como impuestos, cheques o abonos, entre
otros.

- Coordinar firma con cliente, se realiza llamada telefénica para concretar fecha
y hora.

INSCRIPCION EN SUNARP

Culminadas las firmas se envia el parte Notarial a Sunarp para su inscripcién, el plazo

legal es de 7 a 10 dias habiles para su calificacion - bienes terminados.

Para el caso de los bienes futuros, esta sujeto a la independizacidn del inmueble.
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VI.

FOVIPOL

FONDO DE VIVIENDA POLICLAL

lll\

PROCEDIMIENTO
Segun Ley N° 30908

ENVIO DE OPERACION POR BANCO

- Revisién de Condiciones

- Estudio de Titulo

- Elaboracion de Contrato de préstamo

TOMA DE FIRMA EN NOTARIA

- Coordinar firma con cliente, se realiza llamada teleféonica para concretar fecha
y hora.

- Se envia correo a cliente con el archivo del Contrato de Préstamo Hipotecario
y la liquidacién que corresponde:
9. CV bien terminado, CV Bien futuro, Compras de Deuda, Mutuo con Hipoteca,

Ampliaciéon de Hipoteca:

Derechos Notariales S/ 600.00
Derechos Registrales Segun Calculadora Registral
(Varia segin monto de Compraventa,
Hipoteca).
10. Levantamiento de Hipoteca
Derechos Notariales S/ 250.00
Derechos Registrales Segun Calculadora Registral
(Varia segin monto de Compraventa,
Hipoteca).
SOLICITUD DE BLOQUEO

- Certificacidn de copias de contrato

- Escaneo de contratos respecto de cada operacién

- Solicitud de bloqueo en linea (Responsable de usuario)

- Recojo de Inscripcidn de bloqueo de las Oficinas de SUNARP

SOLICITUD DE EMISION DE CHEQUE

- Elaboracién de documento para la solicitud de emisién de cheque, adjuntando
la inscripcion de bloqueo correspondiente.

- Envid de despacho en fisico a la Unidad de Seguimiento y Control de
Expedientes al FOVIPOL.

RECOJO DEL CHEQUE

- El drea de tesoreria de FOVIPOL nos informa que el cheque se encuentra listo
para ir a recogerlo.

FIRMA DE ESCRITURA

- Verificar documentos pendientes como impuestos, Cheques, entre otros.



- Coordinar firma con el cliente, se envia correo y se realiza llamada telefénica
para concretar fechay
hora.

- Posterior a la firma de los clientes, coordinar con FOVIPOL para la firma del
Coronel-Gerente.

- Enel caso de firma de representantes de inmobiliarias, nos acercamos a sus
oficinas.

VII. INSCRIPCION EN SUNARP
- Culminadas las firmas se envia el parte Notarial a Sunarp para su inscripcion, el plazo
legal es de 7 a 10 dias habiles para su calificacion - bienes terminados.
- Para el caso de los bienes futuros, esta sujeto a la independizacién del inmueble.
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